Guatemals, 31 de marzo de 2,016

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales

Numero 626-2,016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 227-2,016 correspondiente al

mes de marzo del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A
ndmero 6.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

6.

7.

9.

Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Delegacion de

Recursos Humanos;

Asesorar en eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusion de problemas competentes
a la Delegacion de Recursos Humanos;

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Delegacién de Recursos
Humanos e informar al encargado segtin corresponda el estatus de los mismos para la toma de
decisiones;

Ser enlace entre la delegacién de Recursos Humanos del Deporte y la Direccién de Recursos

Humanos;

10. Atender consultas internas y externas de competencia a la Delegacién de Recursos Humanos;

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se asesord en el proceso de actualizacién de expedientes de los diferentes renglones administrativos
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

La Delegacién de recursos humanos cumplié con dar respuesta a las requisiciones de auditoria
interna, contralorfa general de cuentas e informacion publica solicitadas en el mes.

Se asesord a la Direccién de Recursos Humanos en los procesos de revisién y complemento de
expedientes de los diferentes renglones administrativos.

Se asesord a la Direccién de Recursos Humanos en la evaluacién del archivo ubicado en el Teatro
Nacional Miguel Angel Asturias.

Luis David Ixmatul Guevara Delogeda de Rpcursos
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